Cédigo: GDI-GPD-F029

'*‘ SECRETARIA DE ® Version: 07
BOGOTI\ GOBIERNO EVIDENCIA DE REUNION Vigencia: 25 de septiembre de 2025

Caso HOLA: 188520

Objeto de la reunion: ESTABLECER Y ACORDAR TAREAS Y COMPROMISOS DE LA SEMANA
Fecha: 22 DE DICIEMBRE DEL 2025 Hora de inicio: 09:56 AM — Presencial
Modalidad: |-X_Virtual
Lugar: TEAMS Hora de finalizacion: 11:35 AM — Telefénica
Mixta
Dependencia: EMPRESARIAL Y PRODUCTIVIDAD / ALCALDIA LOCAL DE SUMAPAZ Nombre del Responsable: DIANA PATRICIA MENDEZ

Titulo de la reunidn
Participantes que asistieron
Hora de inicio

Hora de finalizacion
Duracion de la reunion
Tiempo medio de asistencia

2. Participantes

Mormbre

Diana Fatricia Mendez Plazas
Anamaria Campos
yanifer's Notetaker
katherinn Farera

jina paola cruz rodriguesz
Morma Yohanna castellanos
David Prieto

Zahira Restom Wiera
Roberta Barrera

Seguimiento equipo empresarial y productividad rural

19

12/22/25, 9:56:28 AN
12/22/25, 11:35:08 Al
lh3gmindds
S52mindis

Primera entrada
12722725, 9:96:51 A
12722725, 9:97:18 A
12722725, 10:00:17 &0
12722725, 10:01:24 &0
12722725, 10:02:13 &M
12722725, 10:02:41 A0
12/22/25, 10:02:54 A0
12/22/25, 10:04:22 &M
12/22/25, 10:06:06 A0

Ultirma salida

12/22/25, 11:32:20 Al
12/22/25, 11:32:02 Al
12722725, 10:32:21 &AM
12722725, 10:02:17 &0
12722725, 11:32:05 Ak
12722725, 11:31L:57 A0
12722725, 11:31:21 &M
12722725, 11:32:09 A1
12722725, 11:33:48 AN

Duracian de la reunidn
lh3smin23as
lhzdmindss
FZ2minds

52¢%

lh29mins2s
lh29minles
1h27min27s
1h27mind7s
lh27mindls

Indira Faride Eljach Beltran 12/22/25, 10:06:26 AW 12722725, 100293340 33 min7s
Gahbriel Mifio 12722425, 10:17:44 &M 12722725, 11:25:0540M 1h7min2ls
Raosa 12722425, 10:25:33 &M 1222725, 10:26:02 &M 295

CONSENTIMIENTO: Quicn registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demas normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Traamiento y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobicrno, y que la informacion proporcionada cs veraz, completa, cxacta, actualizada y verificable, Reconoce y acepta que cualquicr consulta of
reclamacién relacionada con l tratamiento de sus datos personales podri ser clevada verbalmente o por escrito ante la Secretaria Distrital de Gobicrno — Oficina de Atencién al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pagina web es www.gobiernobog
actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prucba de este consentimiento, a solicitar informacion sobre cl uso que s le ha dado  los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacién o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a|
los mismos. De igual mancra entiende que los datos aqui consignados serdn usados para temas estadisticos, de caracterizacién poblacional y en determinados casos para ¢l acceso a la oferta institucional de Ia Secretarfa Distrital de Gobierno.

ov.co y su teléfono de atencion es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer,

* Ver SAC-MO02 Manual de Atencion Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https:// gaia.gobicrnobogota.gov.co/ content/ siste Jo-de-gestion-sdg




DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

1.Contexto y motivo de la reunién:

Fecha de reunién: (22 de diciembre del 2025)

Lider: Diana (lider de equipo)

Participantes: Equipo Empresarial y productividad del proyecto Somos Sumapaz
Resumen de tareas de la semana del 14 al 31 de diciembre

Tema 1: Entrega de cuentas de cobro (final)

*La lider del equipo nos recuerda gestionar las cuentas de cobro finales para los compafieros que finalizan contratoantes del 31 de diciembre.

*Debemos dilftigenciar el formato de control de retiro y enviarlo a cada area encargada para las firmas respectivas.

*La lider nos recuerda diligenciar los formatos completamente y correctamente para evitar reprocesos.

*El objetivo es radicar la mayoria de las cuentasd de cobor que terminan antes del 31 de diciembre y las del 31 se gestionaran en el mes de Enero seguna la fecha que nos indiquen.

Tema 2: Documento de caracterizacion

*Se recibieron avances por patte de las compafieras Zahira e Indira, tambien david se compromete a enviarnos sus avances del documento en general. El
objetivo es que el documento quede con el avance estadistico que nos presente david, para asi poder trabajar con los demas profesionales que sigan en contrato hasta el 31 de
diciembre y avanzar lo que mas podamos en el presente documento.

Tema 3: Apoyo Feria Agroambiental y Novenas Navidefias

*La lider da su agradecimiento al equipo que apoyo estas actividades y reitera que porfavor gestionen las actas para las respectivas evidencias, ya que los que participaron en cada
actividad deben presentarlas, tambien reitera que aunque ubieron percanses se logro con el objetivo que era cumpliar las entregras de los equipos a las personas beneficiarias, y lograr
dar un momento d ealegria a los nifios de la veresa San Juan en la novena, ambas actividades se lograron ejecutar de una manera erficiente.

Tema 4: Base de datos Hojas De Vida
*La lider refiere que enviara a Anamaria la base correspondiente para que ella trabaje en esta tarea antes de que termine su contrato.
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COMPROMISOS DE LA REUNION:
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

1 |Entrega de cuentas de cobro TODOS 28 /29/3) Diciembre

2 o (s o . 31 de diciembre
Documento de caractetizacion Encuestas: Andlisis encuestadores completar con los territoriales. David

4 . . . OK PREPARAR INFORMES
Apoyo feria Agroambiental y novenas navidefias

s . . . . . L OK PREPARAR INFORMES
Entrega de equipos almacén: Previo contacto con beneficiarios, formatos de almacén y logistica

Anamaria

Base de banco hojas de vida

27 de diciembre

NOTA 1: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las

de reuniones o

que generen

NOTA 2: Agregue o climine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunién.




